
CHEAT SHEET · KI-WORKFLOW ERSTELLEN

Workflow-Karte mit Prüf- und Fehlerwegen
Fiktives Arbeitsbeispiel: Stefan, Unternehmensberater, Protokoll nach jedem Kundentermin. KI liefert Entwürfe, Stefan gibt frei.

Eingang

Notizen in
fester Vorlage

Schritt 1

KI ordnet in 4
Abschnitte

Prüfung 1

Alle
Vereinbarungen
mit Name +
Datum?

Schritt 2

KI formuliert
Protokoll

Prüfung 2

Steht etwas
drin, das nicht
in den Notizen
war?

Schritt 3

KI schreibt
Begleitmail

Freigabe

Stefan liest,
passt an,
sendet

Nein: Notizen ergänzen, Schritt 1
neu

Nein: Stelle streichen, Prompt um
„nur Notizen“ ergänzen

Abbruchregel
Mehr als zwei Fehler in einem Durchgang: Protokoll selbst
schreiben und notieren, woran es lag.

Bevor du automatisierst
Ein Workflow, der manuell noch nicht stabil läuft, wird durch
Automatisierung nicht besser. Zeit inklusive Prüfung messen.
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